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CONSULTAR PRACTICAS INGRESADAS: 
 

 Cada vez que se realice una Transacción (Ingreso de Práctica) en la Plataforma, 
inmediatamente podrán consultar el listado de lo que han ingresado desde el siguiente menú: 

 
 Desde aquí podrán realizar lo siguiente: 

o Consultar las Transacciones realizadas (prácticas ingresadas), ya sea las prácticas a 
Facturas así también como las que ya han sido incluidas en Cierres de Facturación 
pasados. 
 

o Corroborar los Importes a Facturar y modificarlos. 
 

o Actualizar Automáticamente todos los Importes de las prácticas ingresadas según los 
Acuerdos con Federada Salud. 

 
o Borrar o poner prácticas en Stand By.  

Una práctica en Stand By son las que no borrarán pero por el momento no incluirán 
en los Cierres de Facturación 

 
o Volver a descargar el “Comprobante en PDF” de la Transacción. 

 
o Consultar todas las prácticas que un Afiliado tiene ingresadas. 
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MODIFICAR IMPORTES DE LAS PRÁCTICAS INGRESADAS: 
 
Desde la pantalla “CONSULTAR PRÁCTICAS INGRESADAS” podrás corroborar los Importes asignados 
automáticamente, actualizarlos y modificarlos. 
 
IMPORTANTE: solo se podrán modificar los Importes de prácticas que no estén incluidas 
previamente en algún Cierre de Facturación. 
 
Modificar Importe de una Práctica específica: 
 

 Posiciónate sobre una práctica y oprime ACCIONES  MODIFICAR VALORES 

 
 Cuentas con las opciones de “TRAER VALORES SEGÚN ACUERDO” (automáticamente), o bien 

indicar manualmente los Importes correspondiente, al igual que la CANTIDAD de 
determinaciones: 
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Modificar Importe de a Varios Prácticas a la vez: 
 

 Si por ejemplo deseas asignar un Importe correspondiente a todas las prácticas ingresadas 
correspondientes a un código de práctica específico, utiliza la opción: 

 
 
 

 Aquí cuentas con 2 opciones: 
o Modificar TODOS los códigos ingresados automáticamente en un Rango de Fecha. 

 
o Modificar los Importes de un código específico (automáticamente o manualmente) en 

un Rango de Fecha. 
 

 Si seleccionas esta opción, podrás: 
 asignar manualmente el Importe de Acuerdo de una práctica específica en un 

Rango de Fechas que elijas, o bien asignar Importes Automáticamente. 
 

 y también filtrando por los PLANES del Afiliado, si es que hubiera Importes de 
Acuerdos que se diferencien entre Planes. 
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CIERRES DE FACTURACIÓN: 
 

 El proceso de realizar el Cierre de Facturación a Federada Salud es muy fácil 
 

 Luego que desde la pantalla previa (CONSULTAR PRÁCTICAS INGRESADAS) hayas: 
o Corroborado que estén todas las prácticas que correspondan 
o Que todas las prácticas estén valorizadas y con el importe correspondiente 
o Que hayas marcado como “Stand By” a las prácticas que NO deseas incluir en este 

cierre. 
 
Ahora puedes realizar el proceso de “CERRAR PRE-FACTURACIÓN”: 

 
PASO 1 DE 5: 
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PASO 2 DE 5: 
 

 
 

 

PASO 3 DE 5: 
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PASO 4 DE 5: 

 En este PASO 4 debes indicar los datos de la Factura que emiten para facturar a 
Federada Salud este Cierre: 

o Completando los datos (Período, Fecha y datos de Factura) 
o Y adjuntando la Factura Electrónica. 

 
 IMPORTANTE: 

o Si para el Cierre que realizas requieres emitir 2 facturas distintas tilda la opción 
“HACER 2 FACTURAS” y la Plataforma separará automáticamente el proceso 
realizas en 2 “Cierres de Facturación” por separado. 
 

o En este caso, deberás completar los datos de ambas facturas y adjuntarlas. 
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PASO 5 DE 5: 

 
Cuando oprimas “CONFIRMAR Y GUARDAR” ya quedará realizado el “Cierre de Facturación” 
del período indicado y el personal de Federada ya será notificado automáticamente de que 
has realizado esta acción. 
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Consultar los CIERRES DE FACTURACION: 
 
Desde el siguiente menú, podrás consultar los CIERRES DE FACTURACION realizados: 
 

 
 

 Aquí podrás consultar todos los CIERRES DE FACTURACION históricos que hayas realizado. 
 

 Recuerda que si un CIERRE DE FACTURACION lo has dividido en 2 Facturas, quedarán 
registrados como Cierres de Facturación independientes, dentro del mismo período. 
 

 Si oprimes la opción “DETALLES” podrás consultar todos los datos (prácticas y datos de la 
Factura). 
 

 
 

 


