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CONSULTAR PRACTICAS INGRESADAS:

e Cada vez que se realice una Transaccion (Ingreso de Practica) en la Plataforma,
inmediatamente podran consultar el listado de lo que han ingresado desde el siguiente menu:

% FEDERADA SALUD Inicio Consultas v Cargar Practicas v Pre-Facturacién ~
COBERTURA MEDICA

| Consultar Practicas Ingresadas I

Cerrar Pre-Facturacion

Cierres de Periodos

Cargar Practica sin Validar

e Desde aqui podran realizar lo siguiente:
o Consultar las Transacciones realizadas (practicas ingresadas), ya sea las practicas a
Facturas asi también como las que ya han sido incluidas en Cierres de Facturacién
pasados.

o Corroborar los Importes a Facturar y modificarlos.

o Actualizar Automaticamente todos los Importes de las practicas ingresadas segun los
Acuerdos con Federada Salud.

o Borrar o poner practicas en Stand By.
Una prdctica en Stand By son las que no borrardn pero por el momento no incluiran
en los Cierres de Facturacion

o Volver a descargar el “Comprobante en PDF” de la Transaccion.

o Consultar todas las practicas que un Afiliado tiene ingresadas.
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MODIFICAR IMPORTES DE LAS PRACTICAS INGRESADAS:

Desde la pantalla “CONSULTAR PRACTICAS INGRESADAS” podras corroborar los Importes asignados
automadticamente, actualizarlos y modificarlos.

IMPORTANTE: solo se podran modificar los Importes de practicas que no estén incluidas
previamente en algun Cierre de Facturacion.

Modificar Importe de una Practica especifica:

e Posicidnate sobre una practica y oprime ACCIONES = MODIFICAR VALORES

#000011 (—_ieanoro 420101 Total § 653,86
28/07/2020 [——J-cravano CONSULTA MEDICA EN CONSULT... Hon § 653,86 (unit} Sin Cerrar Acciones A
Plan: 3000V NG2 Cantidad: 1 Gas $ 0,00 (unit)

@ POMER EN STANDBY

Mostrando 1a 1de 1registros Anterior
(3 MODIFICAR VALORES

X BORRAR PRESTACION

[ Generar Comprobante

8 VerPrécticas del Afil

e Cuentas con las opciones de “TRAER VALORES SEGUN ACUERDO” (automaticamente), o bien
indicar manualmente los Importes correspondiente, al igual que la CANTIDAD de
determinaciones:

| Modificar Precio de Prestacion

Traer Valores Segun Acuerdo

or final en "Impaorte Hono
Importe Honorarios (Unitaria)

$ 653,86

Importe Gastos (Unitario)

$ 0,00

Importe Total (Unitario)

§ 653,86

Cantidad

1

Importe Total

$ 653,86

Cancelar Guardar
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Modificar Importe de a Varios Practicas a la vez:

e Si por ejemplo deseas asignar un Importe correspondiente a todas las practicas ingresadas
correspondientes a un cédigo de practica especifico, utiliza la opcion:

(® Modificar Precios

e Aqui cuentas con 2 opciones:
o Modificar TODOS los cédigos ingresados automaticamente en un Rango de Fecha.

o Modificar los Importes de un cddigo especifico (automdaticamente o manualmente) en
un Rango de Fecha.

Si seleccionas esta opcion, podras:
= asignar manualmente el Importe de Acuerdo de una practica especifica en un
Rango de Fechas que elijas, o bien asignar Importes Automaticamente.

= vy también filtrando por los PLANES del Afiliado, si es que hubiera Importes de
Acuerdos que se diferencien entre Planes.
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CIERRES DE FACTURACION:

e El proceso de realizar el Cierre de Facturacion a Federada Salud es muy facil

e Luego que desde la pantalla previa (CONSULTAR PRACTICAS INGRESADAS) hayas:
o Corroborado que estén todas las practicas que correspondan
o Que todas las practicas estén valorizadas y con el importe correspondiente
o Que hayas marcado como “Stand By” a las practicas que NO deseas incluir en este

cierre.

Ahora puedes realizar el proceso de “CERRAR PRE-FACTURACION”:

“‘FE ERADA SALUD Inicio Consultas v Cargar Practicas v Pre-Facturacion ~
o} T A

MEDICA

Consultar Practicas Ingresadas

| Cerrar Pre-Facturacion I

Cierres de Periodos

Cargar Practica sin Validar

PASO 1 DE 5:

PASO 1DE5
Seleccionar Rango de Fechas - 20%
Fecha Desde Fecha Hasta
Lun 01/06/2020 Lun 06/07/2020 Siguiente —>

< Junio ~ 2020 b

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30
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PASO 2 DE 5:

PASO 2 DE 5
Chequear Resumen aEE—— 40%

Cierre de Pre-Facturacion para Prestaciones entre 01/06/2020 y 29/07/2020

Resumen
SIT.FISCAL $ TOTAL CANT TRANSAC CANT PREST.
Exento 709,70 1 1
Gravado 653,86 1 1
TOTALES 1363,56 2 2

PASO 3 DE 5:

PASO 3DES
Chequear Prestaciones Incluidas CaEE—— 60%

Cierre de Pre-Facturacion para Prestaciones entre 01/06/2020 y 29/07/2020

TRANSAC
FECHA

000011
420101 1 GRAVADO
28/07/2020 [ J

0ooomz2
4201 1 EXENTO C]
29/07/2020 E j

CODIGO CANT AFILIADO SIT.FISCAL $ TOTAL

\‘
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PASO 4 DE 5:
e Eneste PASO 4 debes indicar los datos de la Factura que emiten para facturar a
Federada Salud este Cierre:
o Completando los datos (Periodo, Fecha y datos de Factura)
o Y adjuntando la Factura Electrénica.

PASO 4DES
Confeccionar Facturas EE—— 80%

Cierre de Pre-Facturacion para Prestaciones entre 01/06/2020 y 29/07/2020

Resumen
SIT.FISCAL $ TOTAL CANT TRANSAC CANT PREST.
Exento 70970 1 1
Gravado 653,86 1 1
TOTALES 1363,56 2 2

(] Hacer 2 facturas (Una por Exentos, otra por Gravados)

Periodo de Cierre

Selecci  ~ Seleccionar

Fechadela Factura

Letra/Suc/Numero de Factura

FB v

$ Total de la Factura

0,00

Comentarios

Adjuntar Archivo de la Factura
& seleccionar

Debe ser un archivo de maximo 10MB.

Debe ser pdf, doc/docx o de imagenes (png/jpg/bmp)

e |MPORTANTE:
o Sipara el Cierre que realizas requieres emitir 2 facturas distintas tilda la opcién
“HACER 2 FACTURAS” y la Plataforma separara automaticamente el proceso
realizas en 2 “Cierres de Facturacion” por separado.

o En este caso, deberas completar los datos de ambas facturas y adjuntarlas.
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PASO 5 DE 5:

PASO5DES
Confirmar los Datos 100%

Periodo de Cierre

06/2020

Fecha dela Factura

29/07/2020

Letra/Suc/Numero de Factura

FB m 333

$ Total dela Factura

1000,00

Comentarios

comentario opcional del cierre

Archivo de la Factura:

Factura Electronica a Federada pericdo 06-2020.pdf

CONFIMAR Y GUARDAR

Cuando oprimas “CONFIRMAR Y GUARDAR” ya quedara realizado el “Cierre de Facturacion”
del periodo indicado y el personal de Federada ya serd notificado automaticamente de que
has realizado esta accion.
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Consultar los CIERRES DE FACTURACION:

Desde el siguiente menu, podras consultar los CIERRES DE FACTURACION realizados:

‘,‘ FEDERADA SALUD Inicio Consultas v Cargar Practicas v

Pre-Facturacion =
COBERTURA MEDICA

Consultar Practicas Ingresadas

Cerrar Pre-Facturacion

| Cierres de Periodos

Cargar Practica sin Validar

e Aqui podras consultar todos los CIERRES DE FACTURACION histdricos que hayas realizado.

e Recuerda que si un CIERRE DE FACTURACION lo has dividido en 2 Facturas, quedaran
registrados como Cierres de Facturacion independientes, dentro del mismo periodo.

e Sioprimes la opcién “DETALLES” podras consultar todos los datos (practicas y datos de la
Factura).
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