
1.5 Proforma
Desde esta sección podremos completar la proforma para posteriormente realizar la 
Facturación Electrónica,

Para completar las proformas hacemos clic en la sección homónima. En primer lugar
debemos seleccionar el periodo que queremos facturar, recordemos que solo 
tendremos disponible los últimos tres meses.

1.5.1 Completar Proforma



Una vez seleccionado el mes a facturar, saldrán la cantidad de pacientes disponibles para 
facturar ese mes (sean Obligatorios, Vol. Individuales, Vol. Colectivos o Convenio de 
Reciprocidad). Ahí debemos completar la cantidad de sesiones realizadas en el mes 
seleccionado. Para poder completar las diferentes sesiones debemos hacer clic en “Cambiar” 
que vemos a la derecha:

Luego se habilitaran solo las casillas que debamos completar:



Realizada la carga de sesiones, hacer clic en “Aceptar” para confirmar esos cambios. Después de 
haber completado todas las sesiones de los afiliados, presionamos el botón “enviar” que se 
encuentra al pie de la grilla. Aquellas terapias que dejemos en 0 (cero), no serán facturadas en esta 
proforma, lo que quiere decir que el mes que viene aparecerá para ser facturadas, siempre y 
cuando estén dentro de los últimos tres meses. Luego de cargar cada mes que tenemos que 
presentar.
 

Para cerrar proforma hacemos clic en la sección homónima, antes revisamos todo lo 
anterior y damos Clic nuevamente en ENVIAR. Recordar que una vez cerrada la 
misma no se puede deshacer el envio,

1.5.2 Cerrar Proforma 



IMPORTANTE 
- Las Entrevistas Iniciales son sólo 4. en caso de atender a niños o adolescentes con entrevistas a 
padres, se cargan igualmente como iniciales. 
- Los pedidos de tratamiento, evoluciones y conclusiones se realizan hasta el 15 de cada mes para 
que auditoria evalúe y las autorizaciones entren en la facturación del mes siguiente. En el caso de 
presentar luego de esa fecha pasará para el mes subsiguiente sin excepción.
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